REGULAMIN

W SPRAWIE PRZYZNAWANIA BEZROBOTNEMU JEDNORAZOWO SRODKOW NA

PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ — DOFINANSOWANIA
OBOWIAZUJACY W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W SZCZECINKU

ROZDZIAL. 1
Postanowienia ogé6lne

Podstawa prawna:

1.

2,

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 22023 r. poz. 735 z pbzn zm.).

Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z2022 r. poz. 243).

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
zastosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis ( Dz. Urz. UE L 352 z 24 12.2013 r. str.1).

§1

[lekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1.

>

S

Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Szczecinku lub  jego Zastgpce dzialajagcego z upowaznienia  Starosty
Szczecineckiego.

Komisji — oznacza to komisje do spraw opiniowania wnioskow o udzielenie srodkow,
powotang przez Starost¢ Powiatu Szczecineckiego.

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Szczecinku.

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z pdzn. zm.).
Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
1 Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r.
poz. 243).

Bezrobotnym — oznacza to osobg, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy.
Przecigtnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ przeci¢tne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym Rzeczpospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

§2
Starosta Szczecinecki — w ramach posiadanych przez Urzad srodkéw Funduszu Pracy
oraz Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus, moze przyznac
bezrobotnemu jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na
pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem
tej dziatalnosci, w wysokosci okres$lonej w umowie, nie wyzej jednak niz 6-krotnej
wysokosci przecigtnego wynagrodzenia.
Srodki, o ktorych mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Starosty Szczecineckiego
Dyrektor Urzgdu lub jego Zastgpca. Przyznanie s$rodkéw nastg¢puje na podstawie
umowy zawartej pomi¢dzy Dyrektorem Urzedu lub jego Zastepey a bezrobotnym.




Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, stanowia pomoc de minimis, W rozumieniu
przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie zastosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis ( Dz. Urz. UE L 352 z24 12.2013 r. str.1), 1 sg udzielane zgodnie
z przepisami tego rozporzadzenia, z wylgczeniem $rodkdéw przyznawanych w zakresie
krajowego transportu oséb taksowkami.

§3
Wnhioski o przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
sg rozpatrywane przez Staroste, po zasiegnieciu opinii Komisji ds. rozpatrywania
wnioskow:
1) w terminie 30 dni od daty zlozenia wniosku wraz z innymi niezbgdnymi
dokumentami,
2) w ramach limitéw przyznanych na dany rok z Funduszu Pracy/Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus,
3) po zaopiniowaniu podziatu tych srodkoéw przez Powiatowg Rade¢ Rynku Pracy.
. Przy udzielaniu $rodkéw okreslonych w §2 — Starosta kieruje si¢ zasadami
racjonalnosci gospodarki $rodkami Funduszu Pracy/Europejskiego Funduszu
Spotecznego, a takze kryteriami rachunku ekonomicznego oraz spolecznym
zapotrzebowaniem na dany rodzaj dziatalnosci wystepujagcym na jego obszarze
dzialania.
Wstepna weryfikacja ‘wniosku o udzielenie jednorazowych s$rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej poprzedzona jest oceng planowanej dziatalnosci w aspekcie
mozliwosci prowadzenia jej przez okres co najmniej 12 miesiecy.

§4

Osobami uprawnionymi do ubiegania si¢ i otrzymania $rodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej sg osoby bezrobotne, jezeli nie pozostajg w okresie

zgloszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, ktore spelniajg tgcznie ponizsze kryteria:

1) pozostajg w ewidencji Urzedu,

2) wokresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku:

a. nie odméwily bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej
pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach
w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a
ustawy,

b. nie przerwaly z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udziatlu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktéorym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

c. po skierowaniu przez urzad pracy podjely szkolenie, przygotowanie zawodowe
dorostych, staz, prace spolecznie uzyteczne lub inng forme¢ pomocy okreslong
W ustawie,

3) nie otrzymaty bezzwrotnych $rodkow Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,
zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalne;j,

4) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie
posiadaty wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania ztozg o§wiadczenie:

a. o zakonczeniu dzialalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie
przed uptywem, co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien
ztozenia wniosku, lub



b. w sytuacji, w ktorej zakonczg prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j
w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego
stanu, w okresie krotszym niz 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajgcych
dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, os$wiadczenie, ze symbol
1 przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci
zakonczonej,

5) nie podejmg zatrudnienia w okresie 12 miesi¢cy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dzialalnos$ci gospodarczej, chyba ze podjecie pracy nastgpi w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego
z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu;

6) zobowigzg si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od
dnia jej rozpoczecia oraz niesktadania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej
wykonywania;

7) nie byly w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku karane za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny;

8) nie zlozyly wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania Iub
przyznania jednorazowo $rodkow na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni
socjalnej;

9) posiadajg niezbgdne kwalifikacje 1 uprawnienia do prowadzenia planowane;j
dziatalnosci;

10) ztozyly kompletny 1 prawidlowo sporzadzony wniosek a Starosta dysponuje
$rodkami na jego sfinansowanie.

ROZDZIAL 11
Warunki udzielania jednorazowych Srodkéow na podjecie dzialalnoS$ci gospodarcze;j

§5
1. Bezrobotnemu mogg by¢ przyznane jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzane z podjgciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie
wyzszej jednak niz 6-krotna wysokos¢ przecigtnego wynagrodzenia ogloszonego
przez Prezesa Gldwnego Urzedu Statystycznego — obowigzujagcego w dniu zawarcia
umowy.
Raz do roku Starosta okresli w drodze zarzadzenia gorng wysoko$¢ tych srodkow.
Srodki moga by¢ udzielone na podjecie dziatalnoci, okreslonej przepisami ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow.
4. Przyznane jednorazowe S$rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej z Funduszu

Pracy 1 EFS+ w szczegdlnosci mogg by¢ wykorzystane na:

1) zakup $rodkow trwatych, maszyn, urzadzen, narz¢dzi oraz sprzgtu niezbednego do
podjecia dzialalnosci gospodarczej (nie mniej niz 50% wnioskowanej kwoty
facznie),

2) zakup materiatow, surowcow i towardw (do 50% wnioskowanej kwoty tgcznie),

3) koszty reklamy i promocji firmy (do 15% wnioskowanej kwoty tgcznie),

4) koszty remontu oraz adaptacje lokalu (do 20% wnioskowane] kwoty tacznie)
z wytaczeniem lokali mieszkaniowych,

5) koszty pomocy prawnej, konsultacji 1 doradztwa zwigzane z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej (do 10% wnioskowanej kwoty tgcznie),

W N



6) zakup samochodu cigzarowego (w przypadku gdy jest on w bezposrednim zwigzku
z profilem wnioskowanej dziatalnosci gospodarczej (do 50% wnioskowane;j
kwoty).

Starosta moze odméwi¢ udzielenia jednorazowych $rodkow na podjecie dziatalnosci

gospodarczej, jezeli $rodki Funduszu Pracy/Europejskiego Funduszu Spolecznego

majg by¢ przeznaczone w szczegolnosci na:

1) dziatalno$¢ handlowo-ustugows polegajaca na akwizycji, handlu obwoznym oraz
handlu odziezg uzywana,

2) dziatalnos$¢ sezonows,

3) dziatalno$¢ z zakresu komisu i posrednictwa,

4) prowadzenie lombardu, salonu gier hazardowych oraz firm typu agencji
towarzyskich, itp.,

5) podjecie dziatalnosci w formie spoiki,

6) zakup akcji, obligacji, udziatéw w spoikach,

7) na przejecie lub stanie si¢ wspdlnikiem lub wspoiwlascicielem juz istniejacej
firmy,

8) optaty administracyjno-skarbowe (podatki, koncesje, biezace koszty utrzymania
lokalu, sktadki ZUS),

9) wynagrodzenia zatrudnionych pracownikow,

10) zakup towaru w postaci wyrobow tytoniowych i alkoholi,

11)leasing maszyn, urzadzen i pojazdow oraz optat dzierzawnych zwigzanych
z wynajmem lokalu,

12) zakup maszyn, urzagdzen i sprzetu uzywanego o wartosci nizszej niz 1.000,00 z,

13) zakup maszyn, urzadzen i sprzetu uzywanego od wspotmatzonka, krewnych w linii
prostej, rodzenstwa, ani powinowatych w linii prostej,

14) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej tozsamej z dziatalnoscig gospodarcza
wspotmalzonka,

15) zakup, przejecie juz istniejacej dziatalnosci gospodarczej,

16) zakup pojazdow przeznaczonych do wykonywania dzialalnosci zarobkowej
w zakresie drogowego transportu towarowego,

17) zakup samochodu osobowego, z wyltgczeniem: taksowek oraz pojazdow
przeznaczonych do prowadzenia nauki jazdy,

18) zakup nieruchomosci, gruntow,

19) wydatki inwestycyjne obejmujgce koszty budowy oraz remonty kapitalne,

20) wydatki inwestycyjne obejmujgce koszty remontow jesli miejscem prowadzenia
dziatalnosci jest jednoczes$nie miejsce zamieszkania Wnioskodawcy,

21) optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa),

22)na uruchomienie dziatalnosci, ktora moze godzi¢ w uczucia religijne, narodowe
lub szkodzi¢ zdrowiu i zyciu.

Wydatkowanie przyznanych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nalezy

udokumentowa¢ na podstawie faktur, rachunkéw, umoéw cywilnoprawnych

oraz innych dowodow potwierdzajacych w sposob wiarygodny poniesienie
okreslonych wydatkow.

W przypadku dokonywania w ramach przyznanych $rodkéw zakupdéw za granica,

Otrzymujacy dotacje jest zobowigzany do przedstawienia przethumaczonego na jgzyk

polski przez ttumacza przysiegtego dowodu zakupu. Koszty poniesione w walucie

obcej zostang przeliczone na ztote wedlug kursu $redniego ogloszonego przez

Narodowy Bank Polski w dniu wystawienia dokumentu ksieggowego stanowigcego

rozliczenie.

Dopuszcza si¢ mozliwosé zakupu urzgdzen i maszyn uzywanych zwanych ponizej

rzeczami uzywanymi, pod warunkiem, ze:



10.

1))

2)

3)

4)

5)

6)

informacja o zamiarze zakupu rzeczy uzywanych bedzie zawarta we wniosku
o przyznanie $rodkéw na podjgcie dziatalnosci gospodarczej, tj. szczegdtowej
specyfikacji wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania,

zakup rzeczy uzywanych jest mozliwy po uzyskaniu zgody Dyrektora Urzedu
lub jego Zastepey,

warto$¢ zakupionej rzeczy uzywanej musi by¢ nizsza od wartosci rynkowej takiej
samej rzeczy nowej, ale jednocze$nie wartos¢ kazdej z zakupionych rzeczy
uzywanych musi przekracza¢ 1.000,00 zi,

do umowy kupna-sprzedazy dotgczony jest dokument potwierdzajacy warto$é
rynkowa nowego sprzetu/rzeczy o identycznych lub podobnych parametrach
(np. katalog, ulotka reklamowa, oferta ze sklepu, itp.),

Beneficjent zobowigzany jest do dotgczenia do umowy kupna-sprzedazy
potwierdzenia z Urzedu Skarbowego optlacenia podatku od czynnosci cywilno-
prawnych od tej umowy PCC-1.

Urzad moze zazada¢é od bezrobotnego umowy pierwokupu oraz wyceny
rzeczoznawcy na zakupiong rzecz uzywang na koszt otrzymujgcego
dofinansowanie.

W przypadku zakupu rzeczy uzywanej nalezy dolgczy¢ oswiadczenie:

)

2)

sprzedajgcego — okreslajgce pochodzenie rzeczy i potwierdzenie, ze w ciggu
ostatnich 7 lat przedmiotowa rzecz nie zostala nabyta z wykorzystaniem dotacji
krajowej lub wspdlnotowej,

kupujacego — stwierdzajace, ze cena rzeczy nie przekracza jej wartosci rynkowe;j
1 jest nizsza od ceny podobnej nowej rzeczy, oraz ze rzecz jest sprawna technicznie
1 spetnia obowigzujace normy i standardy.

W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych Starosta moze wyrazi¢ zgode¢ na inny
sposob wydatkowania przyznanych srodkow.

§6

Whniosek o przyznanie ze $rodkéw Funduszu Pracy jednorazowo $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej zawiera:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)
8)
9)

dane osobowe wnioskodawcy (imig¢ i nazwisko, adres zamieszkania, PESEL),
kwote wnioskowanego dofinansowania,

symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy,

kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodta
ich finansowania,

szczegoltowy specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczonych na zakup towardw i uslug, w szczegdélnosci na zakup srodkow
trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow, towaréw, ustug 1 materiatow
reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji
1 doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,

przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,
proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

tytul prawny do lokalu, w ktérym bedzie prowadzona dziatalnosé,

informacj¢ na temat dziatan podjetych na rzecz uruchomienia dziatalnosci,

10) opis planowanego przedsigwzigcia,

11) zaangazowanie srodkow wiasnych,

12) podpis bezrobotnego.

Do wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej bezrobotny
dotgcza o$wiadczenia o:



1) nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkéw publicznych na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej,
zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;j;

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania:

a. oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajgcym
w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku; lub

b. w sytuacji, w ktorej zakonczyl prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego
stanu, w okresie krotszym niz 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajgcych
dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, os$wiadczenie, ze symbol
1 przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci
zakonczonej,

3) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

4) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca
1997r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg
kary;

5) zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesigey
od dnia jej rozpoczgcia oraz niesktadania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej
wykonywania;

6) niezlozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub
przyznanie jednorazowo $rodkow na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni
socjalnej;

7) wykorzystaniu przyznanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem,

8) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenie wniosku:

a. nie odmowilem bez wuzasadnione] przyczyny, przyjecia propozycji
odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja o ktorym mowa
w art. 62a ustawy

b. nie przerwatem wiasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dzialania, udziatu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja
o ktéorym mowa w art.62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych
lub innej formy pomocy w ustawie,

c. po skierowaniu podjgtem szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz,
prace spolecznie uzyteczne lub inng form¢ pomocy okreslong w ustawie.

3. Ponadto do wniosku bezrobotny przedktada:

a. dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje oraz doswiadczenie
zawodowe;

b. kontrakty, = umowy  przedwst¢pne, zamOwienia od  odbiorcoéw
(zleceniodawcow), potwierdzajace zbyt towardw i ustug ;

c. dokumenty potwierdzajgce prawo do lokalu, w ktorym bedzie prowadzona
dziatalnos¢ gospodarcza (np. akt wiasnosci, umowa najmu, dzierzawy,
wstepne umowy najmu, informacja o mozliwosci wynajecia lokalu pod
planowang dziatalno$¢ gospodarczg);

d. w przypadku wczesniejszego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej kopie
zaswiadczenia o wykresleniu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej;



e. kserokopie niezbgdnych pozwolen, licencji, koncesji (dotyczy dziatalno$ci
gospodarczej wymagajacej tych dokumentow);

f.  wypelniony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc
de minimis w oparciu o rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika
2014 r. zmieniajgce rozporzagdzenie w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajagcy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U.
22014 1. poz. 1543).

g. zaswiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o ktorym
mowa w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (tekst jednolity Dz.U. z 2023 r., poz. 702).

ROZDZIAXL. 111
Tryb skladania i rozpatrywania wnioskéw

§7

. Bezrobotny zamierzajacy podja¢ dziatalno$¢ gospodarczg sktada w Urzedzie wniosek
o przyznanie $srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej na druku Powiatowego
Urzedu Pracy w Szczecinku z odpowiednimi zatgcznikami.

Starosta powoluje Komisje do spraw opiniowania wnioskbw w sprawie przyznania
bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej. Ostateczna akceptacja
lub odmowa przyjecia wniosku nalezy do Starosty.

. Prace Komisji sg oparte na zasadach: jawnosci, réwnego traktowania bezrobotnych
wnioskujgcych o przyznanie S$rodkéw, bezstronnosci postgpowania zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz wiedzg 1 doswiadczeniem 0sob
wchodzacych w sktad Komisji.

. Whnioski podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej. Przy rozpatrywaniu wnioskoéw
w sprawie przyznania bezrobotnemu srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
Komisja ocenia wnioski bioragc pod uwage nastepujgce kryteria:

1) rodzaj planowanej dziatalnosci (przy przyznawaniu sSrodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej preferowane bedg wnioski na dziatalno$¢ zwigzang
z produkcjg 1 ustugami),
2) stopien przygotowania planowanej dziatalnosci gospodarcze;j:
a. posiadanie wyksztalcenia oraz udokumentowanego s$wiadectwami pracy
doswiadczenia zawodowego tozsamego z rodzajem planowanej dziatalnosci,
b. rozeznanie w sytuacji rynkowej, kontakty z przysztymi dostawcami, klientami
i odbiorcami, deklaracje wspotpracy lub listy intencyjne, ktore gwarantowatyby
rentowno$¢ przedsiewzigcia,
c. posiadanie zaplecza lokalowego — dokumenty potwierdzajace prawo do lokalu,
w ktorym bedzie prowadzona dzialalnos¢ gospodarcza (np. akt wilasnosci,
umowa najmu, dzierzawy, wstepne umowy najmu, informacja o mozliwosci
wynaj¢cia lokalu pod planowang dziatalno$é gospodarczg),
3) analiza finansowa przedsigwzigcia (przewidywane koszty i dochody prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej),
4) przynaleznos$¢ do grupy osob bedacych w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy,
5) proponowana forma zabezpieczenia,
6) uwarunkowania lokalnego rynku pracy wraz z zapotrzebowaniem na dany rodzaj
dziatalnos$ci gospodarczej (konkurencja),
7) zgodnos¢ szczegotowej specyfikacji zakupdw z profilem planowanej dziatalnosci,




8) prezentacja pomystu przed Komisjg (w okresie obowigzywania zagrozenia
epidemiologicznego albo stanu epidemii Komisja moze odstgpi¢ od osobistej
prezentacji pomystu przez wnioskodawce).

9) ocena ogodlna (pomyslt, wrazenie, realno$¢ powodzenia w przysztosci,
zapotrzebowania na rynku na proponowany rodzaj dziatalnosci, lokalizacja
przedsigwzigcia, przygotowanie wniosku pod wzgledem merytorycznym
1 formalnym).

5. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Starosta
powiadamia bezrobotnego, w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia zloZenia
kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje
przyczyng odmowy.

6. Jezeli wniosek nie spetnia wymagan formalnych Starosta wzywa bezrobotnego do
usuni¢cia brakow w terminie 14 dni z pouczeniem, ze nieusunigcie tych brakow
spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

7. W przypadku nieuwzglednienia wniosku, tj. jego negatywnego rozpatrzenia, nie stuzy
bezrobotnemu odwotanie.

8. Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy z Urzedem
powoduje utrate¢ statusu osoby bezrobotnej i utratg mozliwosci otrzymania
wnioskowanych srodkow.

9. Ztozony wniosek wraz z dokumentacjg nie podlega zwrotowi.

10. Przed rozpatrzeniem wniosku, w lokalu, w ktorym bedzie prowadzona dziatalnosé
gospodarcza, moze zosta¢ przeprowadzona wizyta monitorujgca przez pracownikow
Urzedu.

ROZDZIAL IV
Zabezpieczenie zwrotu przyznanego dofinansowania

§8
1. Formami zabezpieczenia zwrotu dofinansowania mogg by¢:

1) Poreczenie dwoch osob fizycznych zatrudnionych na czas nieokreslony lub na czas
okres$lony (minimum 2 lata) z wynagrodzeniem minimum 150% minimalnego
wynagrodzenia za prace brutto, albo jednej osoby zatrudnionej na czas
nieokreslony lub na czas okreslony (minimum 2 lata) z wynagrodzeniem minimum
300% minimalnego wynagrodzenia za prace brutto,

2) blokada rachunku bankowego (kwota zablokowanych przez bank srodkéw bedzie
podwyzszona o 50% kwoty otrzymane] w ramach dotacji, zwolnienie
zablokowanych $rodkéw moze nastgpi¢ wytgcznie na pisemny wniosek Urzgdu),

3) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika (kwota podlegajaca
egzekucji w formie aktu notarialnego bedzie podwyzszona o 50% kwoty otrzymane;j
w ramach dotacji),

2. W przypadku zabezpieczen wymienionych w ust. 1 pkt 1, poreczycielem moze by¢
osoba fizyczna:

1) pozostajagca w stosunku pracy z pracodawcg niebedacym w stanie likwidacji lub
upadtosci,

2) niebedgca w okresie wypowiedzenia,

3) wobec ktorej nie toczy si¢ postepowanie egzekucyjne,

4) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, przy czym przedsigbiorstwo nie moze
znajdowac si¢ w stanie upadlosci lub likwidacji, ani zalega¢ z jakimikolwiek
platnosciami na rzecz Urzedu Skarbowego oraz Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, co udokumentowane by¢ winno stosownymi o$wiadczeniami,

5) w wieku do 70 roku zycia.
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Porgczycielem nie moze by¢é wspdtmatzonek wnioskodawcy —pozostajacy
z bezrobotnym w malzenskiej wspolnosci majatkowej oraz inny czlonek rodziny
prowadzacy z wnioskodawcg wspolne gospodarstwo domowe.

Whioskodawca zobowigzany jest przedlozyé pisemng zgode¢ matzonka na zawarcie

umowy, o ktérej mowa w § 9.

Zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, wymaga dodatkowo zgody

malzonkéw poreczycieli ztozonej na pismie w obecnosci pracownika Urzedu.

Zabezpieczenie musi obejmowac petng kwote udzielonych srodkéw wraz z odsetkami

ustawowymi liczonymi od dnia przyznania srodkow.

Ostateczng decyzje w sprawie liczby poreczycieli podejmuje Starosta

uwzgledniajge wysoko$¢ przyznanych Srodkéow i osiggane przez pore¢czycieli

dochody.

Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi wnioskodawca.

W celu ustanowienia zabezpieczenia wymienionego w ust. 1 pkt 1 wymagane bedzie

przedstawienie:

1) przez porgczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o prace aktualne
zaswiadczenie o zarobkach potwierdzajgce miesieczng wysokos¢ uzyskiwanych
dochoddéw z okresu ostatnich 3 miesigcy na druku wydanym przez Urzad (wazne
1 miesigc od daty wystawienia),

2) w przypadku os6b osiggajacych dochdd z tytutu emerytury — decyzja o przyznaniu
emerytury oraz wycigg bankowy potwierdzajacy wplyw uposazenia lub ostatni
odcinek emerytury,

3) w przypadku osob prowadzgcych dziatalnos$¢ gospodarczg nalezy przedstawic
oswiadczenie o niezaleganiu z ptatnosciami w ZUS i Urzedzie Skarbowym oraz
rozliczenie PIT-36 lub PIT36L za rok poprzedni.

Rozdzial V
Podstawowe postanowienia umowy

§9

. Przyznanie bezrobotnemu jednorazowo §rodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej jest dokonywane na podstawie umowy cywilno-prawnej, zawartej przez
Staroste — reprezentowanego przez Dyrektora Urzgdu lub jego Zastepce,
z bezrobotnym na pismie pod rygorem niewaznosci i po spetnieniu warunkéw w niej
okreslonych.
Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy muszg mie¢ forme pisemng, pod rygorem
niewaznosci.
Umowa o przyznanie jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
zawiera w szczegolnosci zobowigzanie bezrobotnego do:
1) podjgcia dzialalnosci gospodarczej w terminie 30 dni liczagc od dnia podpisania
ww. umowy, jednak nie wczesdniej niz w nastgpnym dniu po otrzymaniu srodkéw.
2) dostarczenia do urzgdu dokumentu potwierdzajgcego fakt 1 date otrzymanie
srodkéw, w terminie 7 dni od ich otrzymania;
3) przedstawienia ~w  urzedzie nast¢pujgcych  oryginaldéw  dokumentow
potwierdzajacych fakt rozpoczgcia dziatalnosci gospodarcze;j:
a. dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej
w formie wydruku ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),
b. zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacyjnego REGON,
potwierdzone zgtoszenie do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych (ZUS ZUA),
d. potwierdzone zgtoszenie do Urzedu Skarbowego,
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e. tytul prawny do lokalu, w ktérym jest prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza,
jezeli nie zostal dofgczony do wniosku, badz gdy po zlozeniu wniosku
zmienito sie miejsce wykonywania dziatalnosci lub tytul prawny do lokalu.

4) wydatkowania, w okresie od dnia zawarcia umowy do dwoch miesigcy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z przeznaczeniem opisanym
w szczegblowej specyfikacji wydatkow $rodkow otrzymanych przez Beneficjenta;

5) zlozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi ujete
w specyfikacji wydatkow w terminie do dwdch miesigcy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej, przedstawiajac w urzedzie nastgpujace oryginaly
dokumentéw potwierdzajgcych te fakty:

a. faktury lub rachunki (wraz ze szczegdélowym opisem nabywanego towaru na
fakture lub rachunek, np.: marka, typ/model, numer identyfikacyjny, rok
produkcji),

b. umowy cywilno-prawne (wraz ze szczegdtowym opisem nabywanego towaru
na umowe cywilno-prawng, np.: marka, typ/model, numer identyfikacyjny, rok
produkcji), zarejestrowane w Urzedzie Skarbowym wraz z dowodami zaplaty,
dokumentujagce  wydatkowanie $rodkow, z tym zastrzezeniem, ze
przedstawiona umowa cywilno-prawna moze dokumentowaé jedynie nabycie
przez Beneficjenta rzeczy o wartosci przekraczajacej 1.000,00 zt. (jeden tysiac
ztotych);

6) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy: do
okresu prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy Ww jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego;

7) do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 7,
nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

8) do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 7,
wlicza sie okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub
wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 1 2 ustawy
z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej
i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw;

9) niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesigcy, poczynajac od daty
rozpoczgcia prowadzenia dziatalnoscei gospodarczej,

10) wykorzystania srodkow zgodnie z celem, na ktory zostaly udzielone,

11) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawa z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania w terminie:
a. nie dluzszym niz 90 dni od dnia ztozenia przez bezrobotnego deklaracji

podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote
podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptlacie do urzgdu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nast¢pny okres rozliczeniowy,

b. 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku
od towaréw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu,

12) dokonania zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Starosty,
otrzymanych $rodkow wraz z odsetkami ustawowymi, jezeli prowadzila
dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigcy albo naruszone
zostaly inne warunki umowy dotyczace przyznania $rodkow.

4. Bezrobotny moze w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo
stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich
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odwotaniu podja¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej
na okres dtuzszy niz 6 miesigcy.

5. Starosta na wniosek bezrobotnego, uznaje za prawidtowo poniesione rowniez wydatki
odbiegajace od zawartych w szczegétowej specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie
przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos$¢ ich poniesienia, biorgc pod
uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego, ktéremu przyznano
dofinansowanie.

6. W rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 5, wykazywane sg kwoty wydatkow
z uwzglednieniem podatku od towaréw i uslug; rozliczenie zawiera informacjeg, czy
bezrobotnemu przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu
podatku naliczonego.

7. Starosta moze przedtuzy¢ termin, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 5, w przypadku gdy za
jego przedluzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki
losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego.

8. Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego podlega zwrotowi
w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

9. Starosta w trakcie trwania umowy o dofinansowanie dokonuje oceny prawidlowosci
wykonania umowy, w szczegdlnosci poprzez weryfikacje spelnienia warunku,
o ktérym mowa w ust. 3 pkt 7.

10. W przypadku $mierci bezrobotnego w okresie od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie do uptywu 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do
okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza
si¢ odsetek ustawowych.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§10
1. Przy wudzielaniu S$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach Starosta moze podja¢ decyzje o odstepstwie od postanowien
zawartych w niniejszym Regulaminie.

2. Urzedowi przystuguje prawo dokonania czynnosci monitorujgco-sprawdzajacych
w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz realizacji warunkdéw umowy.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.02.2024 r.
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