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— Kierownik — Kierownik Samodzielne

Stanowiska ds.
rejestracji 

(zbiegi tytułów 
do

ubezpieczenia w 
trakcie 

rejestracji)

Stanowiska ds. 
ewidencji i 
świadczeń 

(obsługa osób z 
prawem i bez 

prawa do 
zasiłku łub 
stypendium 

oraz dodatku 
aktywizacyj- 
nego, zbiegi 

tytułu do 
ubezpieczenia 
po reiestracii)

Stanowisko ds. 
zaświadczeń 
o okresach 
pobierania 

zasiłku, 
odwołań 

od decyzji, 
świadczeń dla 
rolników na 

pokrycie 
składek

Kierownik

Stanowiska ds. 
Programów 
(obsługi osób 

poszukujących 
pracy)

Samodzielne 
stanowisko ds. 

administracyjno- 
kadrowych. 

(Obsługa ZFŚS. 
Zastępca Inspektora 

Ochrony Danych 
Osobowych)

Stanowisko ds. 
informatycznych 
i statystycznych

Administrator 
systemów 

informatycznych 
(osoba odpow. za 

utrzy. kontaktów z 
podmiotami 
krajowego 

systemu
cyberbezpieczeń-

stwa)

Stanowisko ds. 
obsługi 

sekretariatu

Stanowisko ds. 
obsługi składnicy 

akt

Pracownicy
programowi*

Stanowisko ds. 
rejestracji (zbiegi 

tytułów do
ubezpieczenia w trakcie 

rejestracji)

Stanowisko ds. 
ewidencji i świadczeń 

(obsługa osób z prawem 
i bez prawa do zasiłku 
lub stypendium oraz 
dodatku aktywizacyj- 
nego, zbiegi tytułu do 

ubezpieczenia po 
rejestracji)

Doradcy klienta 
usługa pośrednictwa 

pracy dla osób 
bezrobotnych i 

poszukujących pracy 
(podział obsługi 

wg liter alfabetu)

DFK

Główny
Księgowy

Zastępca
Głównego

Księgowego

Stanowiska ds. 
księgowych

sw
Samodzielne 

stanowiska ds. 
świadczeń 

finansowych

SG

Samodzielne
stanowisko

ds.
gospodarczych, 
BHP iPPOŻ

CENTRUM AKTYWIZACJI ZAWODOWEJ

DOK

Kierownik

Doradcy klienta 
usługa pośrednictwa 

pracy dla osób 
bezrobotnych 

(podział obsługi 
wg liter alfabetu)

Doradca klienta 
usługa pośrednictwa 

pracy dla osób 
bezrobotnych 

oraz
wydawanie zgody 
cudzoziemcom na 

zezwolenie na pracę 
sezonową typu S oraz 

wpisywanie oświadczeń o 
powierzeniu wykonywania 

pracy cudzoziemcom do 
ewidencji oświadczeń 

oraz
bonów na zasiedlenie

Doradcy klienta 
usługa pośrednictwa 

pracy
ds. pozyskiwania 

i aktualizacji ofert pracy 
oraz kontaktu 

z pracodawcami



Legenda skrótów schematu organizacyjnego:

CAZ - Centrum Aktywizacji Zawodowej,
DEŚ - Dział Ewidencji i Świadczeń,

DFK - Dział Finansowo - Księgowy,

DIRP - Dział Instrumentów Rynku Pracy,

DOK - Dział Obsługi Klienta,

OOP - Dział Organizacji i Programów,

FB - Filia w Barwicach,

SAK - Samodzielne stanowisko ds. administracyjno - kadrowych,

SG - Samodzielne stanowisko ds. gospodarczych, BHP i PPOŻ,

SW - Samodzielne stanowiska ds. Świadczeń Finansowych,

ZPRZ - Zespół Poradnictwa i Rozwoju Zawodowego,

* - Stanowiska uzależnione od pozyskania środków zewnętrznych na ich finansowanie.


