[( POWIATOWY URZAD PRACY
ul. Koszaliniska 91 , 78-400 Szczecinek , tel./fax(94)37-288-80/(94)37-539-50,

URZAD PRACY

adres e-mail : szsc@praca.gov.pl ; http://szczecinek.praca.gov.pl

Szczecinek dnia 15.06.2022

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT CENOWYCH

Powiatowy Urzad Pracy w Szczecinku w ramach rozeznania rynku zaprasza
Instytucje Szkoleniowe do sktadania ofert cenowych na szkolenia indywidualne dla oséb
bezrobotnych w zakresie:

1. Prawo jazdy kat. C

2. Prawo jazdy kat. C + Kwalifikacja wstepna przyspieszona

3. Prawo jazdy kat. CE

4. Prawo jazdy kat. CE + Kwalifikacja wstepna przyspieszona

5. Kwalifikacja wstepna przyspieszona do prawa jazdy kat. C

6. Kwalifikacja wstepna uzupelniajqca do prawa jazdy kat. C

7. Kwalifikacja wstgpna uzupelniajgca przyspieszona do prawa jazdy kat. C
8. Szkolenie okresowe (do kat. C oraz kat. D)

9. Prawo jazdy kat. D (po kat. B)

10 Prawo jazdy kat. D (po kat. C)

11. Prawo jazdy kat. D (po kat. B) + Kwalifikacja wstepna przyspieszona
12. Prawo jazdy kat. D (po kat. C) + Kwalifikacja wstepna przyspieszona
13. Kwalifikacja wstepna przyspieszona do kat. D

14. Kwalifikacja wstgpna uzupeltniajgca do kat. D

15. Kwalifikacja wstepna uzupetniajgca przyspieszona do kat. D

16. Prawo jazdy kat. BE


mailto:szsc@praca.gov.pl
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Kurs winien zakonczy¢ sie uzyskaniem uprawnien zawodowych zgodnych
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa. Zasady organizacji kursow okreslone sg
w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (Dz.
U. z 2022 1. poz. 690 z pdz. zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobow

prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U z 2014 poz. 667).
1. OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRES REALIZACII

Przedmiotem niniejszego zaproszenia jest przeprowadzenie kursu dla oséb uprawnionych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Szczecinku. Za osobe uprawniong
uwaza si¢ osobg bezrobotng. Warunkiem udziatu w szkoleniu jest uprzednie skierowanie
osoby bezrobotnej przez Powiatowy Urzad Pracy w Szczecinku.

Program szkolenia oraz liczba godzin musi by¢ zgodny z obowigzujgcymi w tym zakresie

przepisami.

2. WYMAGANIA I WARUNKI ZAMAWIAJACEGO

O udzielenie oferty szkoleniowej ubiega¢ si¢ moga Wykonawcy, ktérzy:
2.1 akceptujg tre$¢ zaproszenia ofertowego bez zastrzezen oraz wypetnig i ztozg w terminie

oferte szkoleniowg wraz z wymaganymi zalgcznikami,

Ztozona oferta winna by¢ przygotowana w sposdb rzetelny, z ktorej jasno i czytelnie
bedzie wynikata catkowita kwota ustugi podana w formularzu ofertowym,
z zastosowaniem danych zawartych w opisie przedmiotu zaproszenia oraz
z wykorzystaniem zalgcznikow do zapytania ofertowego,

2.2 zapewniajg prawidlowe warunki przeprowadzenia kursu/szkolenia, zgodne z przepisami
BHP i p.poz. w szczego6lnoscei chodzi o miejsce prowadzenia kursu, o wykorzystywany
sprzet dla uczestnikow,

2.3 posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez wiasciwy
Wojewddzki Urzad Pracy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.

o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 690 z p6z. zm.)
- zatgcznik nr 1,

2.4 dysponuja bazg lokalowsg 1 sprzgtowa odpowiednig do prowadzenia zaj¢é; pomieszczenia
w ktorych odbywaé sie¢ beda zajecia teoretyczne i praktyczne powinny spelniac
odpowiednie przepisy z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,

2.5 posiadajg kadre dydaktyczna, ktorej kwalifikacje i doswiadczenie powinny by¢ zgodne
z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa, zwigzane z tematyka szkolenia

i adekwatne do prowadzonych zaje¢,




2.6 nie posiadaja zaleglosci, zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub uzyskali przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymane w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu -
zatgcznik nr 2, '

2.7 w ramach szkolenia przeprowadzg zajecia:
zajecia teoretyczne - w granicach administracyjnych miasta Szczecinek lub powiecie
szczecineckim,
zajecia praktyczne — co najmniej 50% zaje¢ w granicach administracyjnych miasta
Szczecinek lub powiecie szczecineckim a pozostate zajecia w odleglosci nie wigkszej niz
100 km od Szczecinka, w miejscowosci, ktorej miesci si¢ Wojewddzki Osrodek Ruchu

Drogowego przeprowadzajacy egzamin na dang kategorie prawa jazdy.

3. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE POWINNI DOSTARCZYC
WYKONAWCY

3.1 Oswiadczenia i dokumenty, jakie musza przedtozy¢ Wykonawcy:
1. Wypeliony formularz ofertowy (oferta szkoleniowa, program szkolenia, kalkulacja,

harmonogram szkolenia, wzoér zaswiadczenia jakie uczestnik otrzyma po ukonczonym
szkoleniu, wzor ankiety ewaluacyjnej, kserokopia potwierdzona za zgodnosé
z oryginalem certyfikatu jakosci ustug oraz akredytacji kuratora o$wiaty). Cena oferty
szkoleniowe] powinna obejmowaé koszt szkolenia wraz z kosztem pierwszego
egzaminu panstwowego,

2. Dokumenty potwierdzajgce form¢ prawng podmiotu z Krajowego Rejestru Sadowego,
Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, pelnomocnictwo do podpisania
oferty (gdy oferta podpisana jest przez osobe nie wskazang w KRS, CEiDQ),

3. Umowa spéiki cywilnej (z aneksami) w przypadku gdy Wykonawca jest spotka
cywilng,

4. O$wiadczenia o posiadaniu wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych - zalacznik nr

1y

5. Oswiadczenie o niezaleganiu z oplatami wobec Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych
1 Urzedu Skarbowego- zatgcznik nr 2.

4. OPIS SPOSOBU PRZYGOTéWANIA OFERTY

4.1 Zapytanie ofertowe wraz z zalgcznikami dostgpne jest na stronie internetowej

http://szczecinek.praca.gov.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Powiatowego Urzedu

Pracy w Szczecinku, ul. Koszalinska 91.


http://szczecinek.praca.gov.pl

4.2

Oferte nalezy sktada¢ lub nadsyla¢ w formie pisemnej w zapieczgtowanej kopercie — w
sposob uniemozliwiajagcy odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia koperty. Koperta
winna by¢ oznaczona nazwa i adresem Wykonawcy i zaadresowana na adres:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Koszalinska 91

78-400 Szczecinek

oraz opisana:

wSzkolenia indywidualne na kursy prawa jazdy — oferta cenowa szkolenia”
Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
zlozonej oferty. Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uplywem terminu sktadania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu
zmian winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe

oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA”.

4.3 Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofaé oferte.

4.4 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4.5

4.6

4.7
4.8

4.9

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatgcznikow, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Kazdy dokument sktadajgcy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte
podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze lub
ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujaca(e) oferte dziata(ja)
na podstawie pelnomocnictwa, to musi ono w swej treSci wyraznie wskazywaé
umocowanie do podpisania oferty. Dokument petnomocnictwa musi zosta¢ ztozony jako
czes¢ oferty, musi by¢ w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Dokumenty skladajace si¢ na oferte - inne niz pelnomocnictwa - moga by¢ zlozone

w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

4.10 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy sie na

5.

5.1

oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje si¢, iz wersja

polskojezyczna jest wersja wia[chq.

MIEJSCE 1 TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzedu lub nadsyta¢ w formie pisemne;j

w zapieczgtowane] kopercie — w sposdb uniemozliwiajgcy odczytanie jego zawartosci




bez uszkodzenia koperty. Koperta winna by¢ oznaczona nazwa i adresem Wykonawcy
1 zaadresowana na adres:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Koszalinska 91, |

78-400 Szczecinek

oraz opisana:
,»Szkolenia indywidualne na kursy prawa jazdy — oferta cenowa szkolenia™

do dnia 24.06.2022 r. do godziny 12.00.

5.2 Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert, zostanie
niezwlocznie zwrocona Wykonawcy bez otwierania. Decydujgce znaczenie dla
zachowania terminu sktadania oferty ma data i godzina jej wptywu do Zamawiajacego,
a nie data wystania przesytki pocztowej lub kurierskie;j.

5.3 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wzigcia udzialu w czynno$ciach otwarcia ofert

przez wykonawcow. Otwarcie ofert cenowych nastgpi w dniu 24.06.2022 r. o godz. 12.10
w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Szczecinku przy ul. Koszalinskiej 91. Pokdj 22
IT pigtro.

6. KRYTERIA OCENY OFERT

6.1 Przy wyborze instytucji beda brane pod uwagg nizej wymienione kryteria: (zatacznik nr 3)
¢ dostosowanie kwalifikacji 1 do§wiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia

¢ dostosowanie wyposazenia dydaktycznego i pomieszczen do potrzeb szkolenia z
uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw realizacji szkolenia

e posiadanie certyfikatu jakosci ustug: akredytacji kuratora oswiaty udzielonej na
szkolenie obj¢te rozeznaniem rynku lub certyfikatu systemu zarzadzania jakoscig
ksztatcenia wydanego na podstawie mi¢dzynarodowych norm ISO

® sposob organizacji zaje¢ praktycznych okreslonych w programie szkolenia

o koszt szkolenia — konkurencyjna cena szkolenia w chwili realizacji szkolenia.

6.2 Kryteria wyboru Instytucji szkoleniowych majg na celu wylonienie Instytucji
szkoleniowe] spelniajgcej wymagania Zamawiajgcego do przeprowadzenia szkolenia
w taki sposéb aby zapewni¢ najwyzsza jakos¢ szkolenia przy konkurencyjnej cenie.
W przypadku otrzymania® przez Zamawiajacego dwoch takich samych ofert,
Zamawiajgcy wezwie wykonawcoéw do ztozenia ofert dodatkowych, sposréd ktérych
zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza.
Ocenie beda podlega¢ kompletne oferty szkoleniowe zlozone zgodnie z wymogami

Zamawiajgcego, ktore wplyng w terminie w okreslonym w zaproszeniu.




6.3 O wyborze oferty decyduje najwyzsza ocena punktowa oraz informacje zamieszczone
w os$wiadczeniu Wykonawcy (zalacznik nr 2). Z postepowania zostang wykluczeni
Wykonawcey, ktérzy posiadaja zaleglosci, zobowigzania wobec Urzgdu Skarbowego
1 Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub nie uzyskali przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub nie otrzymali wstrzymania
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

Najkorzystniejsza oferta cenowa bedzie obowigzywata do 31.12.2022 r.

7. ISTOTNE INFORMACIJE DOTYCZACE PRZEBIEGU POSTEPOWANIA

7.1. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze wymagaé udzielenia
przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

7.2. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku
odrzucenia oferty.

7.3 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji niniejszej procedury na
kazdym etapie, bez wskazywania przyczyn.

7.4. O wynikach postepowania ofertowego Instytucje szkoleniowe zostang poinformowane

pisemnie.

8. ZAWARCIE UMOWY ORAZ ZMIANY DO UMOWY

8.1 Wz6ér umowy stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
8.2 W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na wprowadzenie
zmian w formie anexu do umowy dotyczacych w szczegdlnosci:
a) zmian rozpoczecia terminu szkolenia, w przypadku gdy wystgpia okolicznosci
zwigzane ze zdarzeniami losowymi, warunkami atmosferycznymi, wypadkami, ktorych
nie mozna bylo weczesniej przewidzied,
b) zmian w zakresie ilosci uczestnikéw kursu/szkolenia,
¢) zmiany harmonogramu przeprowadzonych zaje¢: w przypadku wystgpienia zdarzen
losowych, wystapienia warunkow atmosferycznych, wypadkéow, ktérych nie mozna bylo
wczesniej przewidzied.
W przypadku zmian oséb realizujacych kurs/szkolenie obowigzkiem Wykonawcy
jest zapewnienie zastepstwa przez osoby posiadajgce stosowne uprawnienia przewidziane

przepisami prawa oraz umiejetnosci umozliwiajace dalsze prowadzenie kursu.



Zalgczniki:

L.
2

Wypelniony formularz oferty szkoleniowe;,

Dokumenty potwierdzajace form¢ prawna podmiotu z Krajowego Rejestru Sgdowego,
Centralnej Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej, pelnomocnictwo do podpisania
oferty /gdy oferta podpisana jest przez osobe nie wskazang w KRS, CEiDG/.

. Umowa spo6tki cywilnej (z aneksami) w przypadku gdy Wykonawca jest spotka

cywilng

. O$wiadczenia o posiadaniu wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych - zalgcznik

nrl

. O$wiadczenie o niezaleganiu z optatami wobec w sktadkach Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych i Urzedu Skarbowego - zalagcznik nr 2

. Karta indywidualnej oceny — zatacznik nr 3

. Wz6r umowy - zatacznik nr 4

bstaw Kosmala



